Referenznummer 26061

Das Bistum Trier sucht fir die Rendantur Koblenz zum nachstméglichen Termin eine*n

Sachbearbeiter*in (m/w/d)

im Bereich Liegenschaften. Die Einstellung erfolgt unbefristet. Der Beschaftigungsumfang betragt 39
Wochenstunden. Dienstort ist Koblenz.

lhre Aufgaben:
e Vertragserstellung und Verwaltung analog und digital,
e Zuordnung, Aufteilung und Vorkontierung von Bescheiden und Rechnungen der Liegenschaften,
Verwaltung von bebauten und unbebauten Grundstiicken
Verwaltung und Abwicklung von BaumalRnahmen
Einholen von Genehmigungen,
e Allgemeine Veraltungsaufgaben.

lhr Profil:

e Mit gutem Erfolg abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,

umfassende Kenntnisse in dem Bereich Liegenschaften und Immobilienmanagement

gute EDV-Kenntnissen (MS-Office, SAP)

e  Organisationskompetenz, ausgepragte kommunikative Fahigkeiten sowie eine selbstdandige,
strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

Wir bieten:

e Moglichkeiten innovativen und eigenverantwortlichen Arbeitens

e Fort- und Weiterbildung

e eine attraktive Vergltung nach den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und Verglitungsord-
nung (KAVO) entsprechend der Qualifikation und Berufserfahrung entsprechend der Entgelt-
gruppe 9a

e Zusatzversorgung Uber die Kirchliche Zusatzversorgungskasse (KZVK)

e flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung sowie die Mdglichkeit des mobilen Arbei-
tens.

Einen aktiven Einsatz fiir den Schutz von Kindern und Jugendlichen im Rahmen unserer Praventions-
ordnung setzen wir voraus.

Sie haben Interesse?
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, in denen Sie uns Ihre Motivation und
Qualifikation darlegen.

Die Bewerbungen erbitten wir 15.04.2026 an das

Bischofliche Generalvikariat,
Abteilung Personalplanung, -gewinnung und -einsatz,
MustorstraBle 2,
54290 Trier

bewerbungen@bistum-trier.de
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