
Referenznummer 26161 
 
Für die Abteilung Jugend (B 3.2) im Bischöflichen Generalvikariat Trier suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Sachbearbeiter*in Zuschusswesen und Fördermittelverwaltung (m/w/d) 

50 % Beschäftigungsumfang (19,5 Wochenstunden) 

 

Zu den Aufgaben gehören: 

• Selbstständige Beantragung, Abrechnung und Nachweisführung der Fördermittel für 
Bau-, Betriebs-, Sach- und Personalkosten 

• Prüfung von Förderanträgen sowie Erstellung und Bearbeitung von 
Zuschussabrechnungen 

• Überwachung von Fristen, Mittelabrufen und Verwendungsnachweisen 

• Koordination der Zuschussverfahren und Kommunikation mit Antragsteller*innen 
sowie internen und externen Partnern und Zuschussgeber*innen 

• Unterstützung bei der Bearbeitung des Kinder- und Jugendplans des Bistums Trier 

• Mitarbeit bei Auswertungen, Statistiken und Jahresnachweisen 

• Rechnungswesen und Finanzverwaltung mit SAP 
 
Wir erwarten: 

• Abgeschlossene kaufmännische oder verwaltungsbezogene Ausbildung 

• Fundierte Kenntnisse in Buchhaltung und Rechnungswesen 

• Gute SAP-Kenntnisse 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Sicheres Fristen- und Terminmanagement 

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

• Sicherer Umgang mit MS Office 
 
Wir bieten:   

• eine attraktive Vergütung nach den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und 
Vergütungsordnung (KAVO) nach Entgeltgruppe 8 

• ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Arbeitsfeld    

• ein motiviertes und erfahrenes Team   

• Mobiles Arbeiten nach Absprache 

• Zusatzversorgung bei der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse (KZVK) 
 
Die Stelle ist zunächst befristet für die Dauer von 14 Monaten, eine Weiterbeschäftigung wird 
angestrebt. 
 
Einen aktiven Einsatz für die Rechte von Kindern und Jugendlichen im Rahmen der 
Präventionsordnung des Bistums Trier setzen wir voraus. 
 
Inhaltliche Fragen beantwortet Benedikt Welter, Leiter der Abteilung Jugend, Tel. 0651 9771-
205. 
  



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und erbitten Ihre aussagekräftigen Unterlagen bis zum 
19.10.2026 zu richten an:   
 

bewerbungen@bistum-trier.de 
(möglichst in einer pdf-Datei) 

 
Bischöfliches Generalvikariat Trier  

Abteilung Personalplanung, -gewinnung, und -einsatz 
Mustorstr. 2  
54290 Trier  

mailto:bewerbungen@bistum-trier.de

